Philipp Merkofer |
Coaching fur digitale Zusammenarbeit

Factsheet Webinare



Was steckt im Angebot drin?

v Monatliche Webinare

v 30 Minuten — einmal mittags einmal abends

v' Kompakt, praxisnah, umsetzbar
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Was ist das Ziel der Webinare?

v ldeengerber
v' Erfahren was in Microsoft 365 & Co. steckt
v Aha-Momente erleben

v Lust auf digitale Werkzeuge bekommen

v’ Zuhoren, mit denken, mitnehmen
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Wie laufen die Webinare jewells

ab?

Einstieg & 5 Min
Rickblick
Kernthema 20 Min

Ausblick & Q&A |5 Min
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Kurznews & Updates aus der Microsoft-

365 & Co.-Welt - =
Py -
[ §
Praxisnahes Alltagsthema + konkrete ‘e
Anwendung ) .,
|
Nachstes Thema & Platz fur Fragen RS



@® Kommunikation optimieren
— Klarheit in Mails, Chats & Teams-Nachrichten
) Daten teilen & gemeinsam bearbeiten
— Infoflut besser steuern und sortieren
— Dokumente in OneDrive/SharePoint sinnvoll nutzen

— Parallel arbeiten ohne Versionschaos

@ Strukturen im digitalen Alltag schaffen
— Notizen zentral ablegen (z. B. mit OneNote)

— Wiederkehrende Ablaufe mit einfachen Hilfen (z.B. Copilot) automatisieren

Aufgaben gemeinsam verwalten
— Mit Planner, To Do oder Outlook Aufgaben im Team sichtbar machen

— Zustandigkeiten & Fristen im Griff behalten Termine einfach organisieren

— Gemeinsame Kalender sinnvoll nutzen

— Verflgbarkeiten finden & Besprechungen effizienter planen
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@l Ab CHF 100.- pro Monat pro Firma

| =] | =]
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Zusammen. Arbeit.
Einfach. Gemacht.

Personlicher Offertenanfrage fur
Austausch Webinare

Termin buchen mit Philipp
079 57143 63

SiiczUEBiieiienaniEde & philipp@philippmerkofer.ch
& www.philippmerkofer.ch

® Termin buchen mit Philipp
& 07957143 63
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https://outlook.office.com/bookwithme/user/0fcf7da36ac0440e9b835da6c4401e40@Kartause.ch/meetingtype/LcKEsJhrmkqMfqtB4WBArQ2?bookingcode=6228ea45-ad23-4d23-99d9-1defb9df58af&anonymous&ep=mLinkFromTile
tel:0795714363
https://forms.office.com/e/8RduGq7GLy
mailto:philipp@philippmerkofer.ch
http://www.philippmerkofer.ch
https://outlook.office.com/bookwithme/user/0fcf7da36ac0440e9b835da6c4401e40@Kartause.ch/meetingtype/LcKEsJhrmkqMfqtB4WBArQ2?bookingcode=6228ea45-ad23-4d23-99d9-1defb9df58af&anonymous&ep=mLinkFromTile
tel:0795714363
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